
永州新奥燃气有限公司办事指南

1、 业务范围
[bookmark: _GoBack]冷水滩区、经开区、城区工程建设项目非居民用户和小区配套用户供气报装接入业务办理服务。
2、 办理条件
在供气管网覆盖范围内，在工程建设许可阶段提出用气需求，供气报装提前介入项目，由新奥燃气提供技术指导，供气安敢制定及装表通气服务。
3、 办理地点：
1. 永州市政务服务中心2楼B区13号供气窗口，联系电话0746-8528819
2. 冷水滩区湘永路华盐大酒店新奥燃气营业厅，联系电话0746-8795158
3. 冷水滩区零陵北路佰乐福二楼新奥燃气营业厅，联系电话0746-8323522
4、 办理环节及时限
1.报装受理（1个工作日）：项目建设单位通过市政公用服务平台（http://www.hntzxm.gov.cn/home）发起供气报装申请，提交相关资料，新奥燃气受理供气报装申请。（详见操作指南）
2.验收通气（1个工作日）：按合同履约完成后，确认用户达到点火通气条件，燃气公司组织相关单位人员对项目进行验收并通气。
其他如现场查勘、合同签订均由新奥燃气公司上门服务，供气报装外线涉及的行政审批事项由新奥燃气公司全程代办。
5、 申报材料
	序号
	项目
	所需材料
	是否可以容缺

	1
	民用户集体报装
	1、营业执照、经办人身份证原件及复印件
	否

	
	
	2、小区整体平面图、报装用户的户型图
	是

	2
	工商户报装
	1、营业执照、法人证件、经办人身份证原件及复印件
	否

	
	
	2、用户提交工商户用气申请表（设备信息、商铺所在地址、用气设备、气量）、提供报装厨房平面图
	是



